£ le:,pmato
aupekrop MKOY "COU.INDTMM, A Amibexosa"
_/[} AMFWH/B

; «L*» & Z'f’.;/_ﬁ S_g3045r

%

Ionoxenue s
00 apxuBe MKOY «COILNe7 um. A. ANHGeKOBA» =

I. OBILIHUE NOJIOKEHHUA

1.1. llokyMeHTBl ~MyHHLUIIQJIBHOTO  Ka3eHHOro  00ueo0pa3oBaTeIbHOTO
yupexaenus «Cpenusis obureoOpasoBarenpHas mikona Ne7 um. A. Anubexosa»
(nanee mo Ttexkctry MKOVY «COILINe7 wum. A. AnubekoBa»), HMEKOLINE
IOJIUTHYECKOE, HApOIHOXO3SAMCTBEHHOE, HAay4YHOE, COLMAIBbHO-KYJIBTYpHOE U
MCTOPUYECKOE 3HAYEHHE COCTABIIAIOT FOCYAAaPCTBEHHYIO YacTh ApXUBHOro (oHa
Poccuiickoit @Denepaund ¥ B YCTAHOBICHHOM IOPsAKE COIVIAaCHO 3akoHy 00
apxuBHOM ¢oHrne PP u apxuBax mNo[IekKaT IOCTOSHHOMY XpaHEHHIO B
MYHHIUITAIEHOM apXHBe ropoja XacasropT.

1.2. lo mepemadyd Ha TrOCyZapCTBEHHOE XpaHEHHE OpPraHU3YIOIIHUXCS B
pesynsrate pesrensHocTd MKOVY «COILINe7 mm. A. AnubeKkoBa» TOKYMEHTHI
BPEMEHHO XpaHATCS B apXuBe YUYPEXKIEHHs, KOTOPBI Yy4YpeXKICHHE CO3haeT
CaMOCTOSTENBHO B MpejieliaX, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOAATEIbCTBOM 00 APXHUBHOM
¢donne PO.

1.3. ApxuB MKOVY «COILNe7 um. A. AnubexoBa» obecriednBaer
COXpPaHHOCTb, OTOOp, YYeT, YNOpSAAOYEHHE M HCII0Jb30BaHHE [JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onma P®, obOpasyrommxcs B pe3ynbrare aestenbHocTd MKOY
«COIIINe7 uM. A. AnubGekoBa» B COOTBETCTBUU C IPAaBUIIAMH, YCTaHOBJICHHBIMH
['ocymapcTBeHHOH apxuBHOM ciayxOoit P® obecnieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepejadyy S3TUX JOKYMEHTOB Ha TIOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHWE U  HeceT
OTBETCTBEHHOCTh 3a YyTpaTy W MOpYy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
IeHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.4.B cBoeii paGore BemomctBeHHbIH apxuB MKOY «COILNe7 um. A.
AnubexkoBa» pPYKOBOJICTBYeTCs 3aKoHomaTenbcTBOM Pocculickoii ®enepanuu,
OcnoBamu 3akoHozaTelbcTBa PP «O0 apxuBHoM ¢onae PP u apxusax»,
OCHOBHBIMH  MpaBWIaMH pabOThHl BEJOMCTBEHHBIX apXHBOB, IPHUKa3aMH,
yKa3aHUAMH, HMHCTpYyKuusMH @enepansHoii apxuBHOi ciuyx0Osl (EI'CHOY,
[OCTel ¥ T.M.), HOPMATHBHO-METOAWYECKUMH JIOKYMEHTaMHU BBIIIECTOSIINX
opraHu3anui, Hacrosmwm [lonoxenuem.

1.5. ApXxuB BO3IJIaBIS€TCS OOHHUM M3 COTPYAHHKOB, OTBETCTBEHHBIM 32
BeJICHUEM apXuBa.

1.6. ApxuB pabotaer mo miany MKOVY «COILINe7 mm. A. Anubekosar,
YTBEP)KIEHHOMY JHPEKTOPOM TIOAYMHSAETCS  HEMOCPEACTBEHHO  JIUPEKTOPY
YUpeXKIeHUs U OTYUTHIBAETCS NEPe]] HUM O pe3yJibTaTaX cBoei paboThl.

1.7. OpraHu3alliOHHO-METOJINYECKOE PYKOBOACTBO [EATENBHOCTBIO apXuBa
MKOVY «COIINe7 um. A. AnubexoBa» OCYLIECTBJIAET MyHHUUHUIAIBHBI apXuB
ropoaa XacasropT.



II. COCTAB JOKYMEHTOB

2.1. ApxuB IIpUHUMAET 3aKOHYEHHBIE JeJIONPOU3BOACTBOM:

- TOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHHs, 00pa30BaBIUUECS B pe3yJbTaTe
nesrenpHOCTH MKOY «COILINe7 um. A. AnubekoBa» (Ha OyMaXHBIX U
3JIEKTPOHHBIX HOCHUTEJISIX);

- TOKyMEHTBI BpEMEHHOI'0 CpOKa XpaHeHHs, B TOM uucie u cBeie 10 et (Ha
OyMa)XHBIX U 3JIEKTPOHHBIX HOCUTENISX);

- IOKYMEHTBI TI0 IAYHOMY COCTaBYy, CIyKeOHble ¥ BeJOMCTBEHHbIE H3aHN;

- Hay4HO-CIIPaBOYHBIH anmapar K JOKyMeHTaM apXuBa (OIHCH, UCTOPUYECKHE
CIIPaBKH, IPEAMCIOBUS, KaTajoru, NEepeyHH, AOKYMEHTAlus 10 Iepeaaye Ha
rocyJapCTBEHHOE XpaHeHue).

IIL. MOPSIIOK KOMIVIEKTOBAHUS APXUBA

3.1. Ha xpanenue B BepnoMmctBeHHBIH apxuB MKOVY «COILINe7 um. A.
AnmubexkoBay MOCTYyHalOT BCe MIOKYMEHTHI IOCTOSSHHOIO M JOJTOBPEMEHHOTO
xpaneHus (cBoime 10 ner).

3.2. JloxymeHTbl BpeMeHHoro (mo 10 er) XpaHeHuss XpaHiTCsS WU
YHUYTOXKAIOTCS B YCTAQHOBJICHHOM IIOPSJKE M B TIOCYNAapCTBEHHBIM apXHB Ha
XpaHeHHe He IPUHUMAIOTCH.

IV.3AJAYHU U DYHKIINU APXUBA

4.1. OCHOBHBIMH 3a7ja4aMU apXUBa SBJISIFOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHHE apXuUBa JOKyYMEHTaMH, COCTAaB KOTOPBIX IIPelyCMOTpPEH
nyHktoM II Hactosimiero [Tonoxenus;

- ydeT, oOecriedeHue COXpaHHOCTH, CO3/1aHie U COBEPILIEHCTBOBAaHHE HAY4HO-
CIIPaBOYHOIO arapara, OpraHu3alys UCI0JIb30BAHMS JOKYMEHTOB, XpaHUBIINXCS
B apXUBE;

- IOArOTOBKAa M CcBoeBpeMeHHas nepenada AokyMeHToB MKOY «COILINe7
uM. A. AnubexoBa» Ha rocy/1apCTBEHHOE XpaHEHUE;

- OCYLIECTBJIEHHE CHUCTEMaTH4YECKOrO KOHTpOJii 3a (OpMUpPOBaHHEM H
odopmIIeHHEM J1e]T B AeJIONPOU3BOICTBE;

- BHEJpPEeHWe B TMPaAKTUKYy paboThl HOBBIX apXMUBHBIX TEXHOJOTHH C
[NpUMEHEHHEM CPENCTB BHQKTPOHHO—BI:ILIHCJ'IHTGHI:HOﬁ TEXHHKH.

4.2.B COOTBeTCTBHM C BO3JIOXKCHHBIMH Ha HEro 3ajJadyaMd apxuB
OCYILLECTBIISIET CAeAyIoLe QyHKINHU:

- MIPUHUMAET JJOKYMEHTHI U 00ecreuynBaeT ux MOJHYIO COXPaHHOCT;

- ycraHaBinuBaer coBmecTHo ¢ DK MKOVY «COIIINe7 um. A. AnubekoBay
MIOPSIIOK IIPOBEIEHUS 3KCIIEPTHU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB,;

- yuacTByeT B pabote DK;

- OCYLIECTBJIAET YYEeT IIPUHATHIX Ha XpaHEHHE JOKYMEHTOB,

- CO3/MIaeT | TIOTOJIHIET Hay4YHO-CIPAaBOYHBIN anmnapar (OMUCH, HCTOPUYECKUE
CIpaBKH, IPEIUCIIOBUS, KATAJIOTH U T.IL.);

- OpraHu3yeT UCIIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB, BBIJa€T B YCTaHOBIEHHOM
MOpsIAKe CIPaBKH, KOMUH U BBIMUCKH U3 H0KyMeHTOB MKOVY «COIIINe7 um. A.
AnubekoBa» yupexAeHHUSM U Ipaxk1aHaM;



- IPOU3BOJUT BBIAAYy Jel1 X JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE I0Jb30BaHHEC
COTPYAHHUKAM M 3aMHTEPECOBAHHBIM YUPEKICHUAM,

- OCYLIECTBJISIET KOHTPOJb 3a MPAaBHIIBHOCTBIO COCTABJICHHUS HOMEHKIATYPBhI
JIleJT ¥ IPaBUIIBHBIM ()OPMUPOBAHHEM B COOTBETCTBUHU B HEll JIOKYMEHTOB B JI€1a;

- OKa3bIBA€T METOIHYECKYIO TOMOIIb IpH GOPMUPOBAHHUHU JIENT;

- ©)KEroJ{HO TMPEJICTaBIseT B TOCYIapCTBEHHBIA apXuB I. XacaBiOpT Macnopt
apxuBa;

- TOATOTAaBJIMBaeT [eNa, CPOKU BEIOMCTBEHHOIO0 XpaHEHHUs KOTOpPOro
MCTEKJIM, Iepenaer o omucu, yrtBepxkaeHHod OIIK apxuBHOTrO oOTHENA
aqMHUHHCTpalMud ['opoacKkoro okpyra «ropoi XacaBioopT», Ha rocylapCTBEHHOE
XpaHeHHe B apXUB ropoza XacasroprT.

V.IIPABA APXHUBA

5.1. JIns BBIMOJTHEHHS BO3JIOKEHHBIX 3a1a4 ¥ QYHKIUHA apXUB UMEET [IPaBo:

- KOHTPOJIUPOBATh  BBIMOJIHEHHE YCTAHOBJIGHHBIX TIpaBUi  paboThl  C
nokymentamu MKOY «COILINe7 um. A. AnubexoBar;

- BHOCHTH TMpPEUIOKEHHUsS I0 COBEPIICHCTBOBAHMIO [IOKYMCHTALlHOHHOIO
obecrieyenns nestensHoctH MKOY «COILINe7 um. A. AnubGexosa» u pabore
apXxuBa;

- 3anpalMBaTh OT COTPYIAHHKOB CBEJEHHs, HEOOXOaMMBlE I paboOThI
apXuBa.

VI. OTBETCTBEHHOCTDH APXHBA

6.1. 3asenyromuii apxuBoM MKOY «COIINe7 um. A. AnubexoBa» Hecer
OTBETCTBEHHOCTb 32 BBINOJHEHHE BO3JI0JKEHHBIX HA apXUB 3a/1a4 U QyHKIIHH.

6.2. O0SI3aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTB 3aBEYIOIIET0 apXUBOM ONPEeIsI0TCS
JNOJDKHOCTHOM MHCTPYKIHEH, yTBepKASHHOH B yCTaHOBJICHHOM IOPsAKE.

Cpok oeticmsus Ilonosicenus ne oepanuyer
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